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1. Tujuan 

Prosedur ini digunakan untuk memastikan pemeliharaan dan update 

konten dan informasi website resmi di lingkungan Universitas Medan 

Area telah dilakukan sehingga konten dan informasinya up to date. 

2. Ruang Lingkup 
Pembuatan, penentuan user level dan pembagian kelas video conference 
untuk dosen dan mahasiswa. 

3. Referensi 
3.1 Renstra Universitas Medan Area 
3.1 Peraturan UPT. Pusat Data dan Aplikasi Informasi UMA 

4. Prosedur 

No. Kegiatan Pihak Terkait 

 

4.1 

Petugas menerima permintaan pembuatan kelas kuliah online 

dari dosen yang bersangkutan, dimna hari kuliah, jam kuliah, 

dan username dan password level di tentukan oleh dosen yang 
bersangkutan. 

 

STAFF IT Support 

4.2 
Petugas membuat kelas kuliah online sesuai dengan ketentuan 
yang telah di tentukan oleh dosen yang bersangkutan. 

STAFF IT Support 

4.3 
Dosen membagikan hak akses untuk mengikuti perkuliahan di 
kelas yang telah di tentukan. 

Dosen 

 

4.4 

Dosen dan mahasiswa mengakses situs www.v- 

learning.uma.ac.id kemudian memilih kelas dan menggunakan 

username dan password level yang telah di tentukan untuk 

memulai perkuliahan secara live video coference. 

 

Dosen/Mahasiswa 

http://www.v-learning.uma.ac.id/
http://www.v-learning.uma.ac.id/


Staff IT Support 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Petugas menyerahkan username 

dan password level kepada dosen 

yang bersangkutan. 

  

Dosen membagikan username dan 

password level kepada mahasiswa 

yang di ampuh. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flow chart SOP Video Conference 

Dosen 

Dosen mengajukan permintaan 

pembuatan kelas kuliah kepada 

admin v-learning.uma.ac.id 

mulai 

 

 

Admin membuat 

kelas kuliah. 

Dosen dan mahasiswa mengunjungi 

situs www.v-learning.uma.ac.id , 

pilih kelas dan masuk menggunakan username dan 

password level yang telah diberikan 

selesai 

Dosen & mahasiswa 

Dosen 
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